ZARZADZENIE Nr 2/16

Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Kwidzynie

z dnia 03 marca 2016 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udziatu w wycieczkach organizowanych

przez Gminny Osrodek Kultury w Kwidzynie

Na podstawie § 8 pkt 8 lit. a Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Osrodka Kultury
w Kwidzynie, Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (j.t z 2012 roku poz. 406 z p6zn. zm. ), Ustawy z 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty
(.t. Dz. U. z 21 grudnia 2015r., poz.2156 z pozn.zm.), Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej
z 21 stycznia 1997r. w sprawie warunkow, jakie muszg spetnia¢ organizatorzy wypoczynku dla dzieci
i miodziezy szkolnej a takze zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz. U. nr 12, poz. 67

z pozn. zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1. Wprowadzam regulamin udziatlu w wycieczkach organizowanych przez Gminny Osrodek Kultury
w Kwidzynie, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatagcznik do Zarzgdzenia Nr 2/16
Dyrektora GOK w Kwidzynie
z dnia 03 marca 2016 r.

Regulamin udziatu w wycieczkach organizowanych
przez Gminny Osrodek Kultury w Kwidzynie

§1. Zasady ogdine

1.

3.

Przez wycieczke rozumie sie grupowg podréz lub wedrowke zorganizowang w celu
wspdélnego poznawania $rodowiska w jednej lub wiecej miejscowosci. W kraju lub
zagranica.

Organizacja wycieczki stanowi dziatalno$¢ wspierajgcg cel podstawowy Gminnego
Osrodka Kultury w Kwidzynie, jakag jest dziatalnos¢ kulturalna oraz pomocniczg
w zakresie:

a) organizowania roznorodnych form edukacji kulturalnej i wychowania przez sztuke
b) rozpoznawania, rozbudzania i zaspokajania potrzeb oraz zainteresowan

kulturalnych mieszkancow Gminy Kwidzyn.

Program wycieczki dostosowuje sie do wieku, zainteresowan i potrzeb mieszkancéw,
ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej.

§2. Rodzaje wycieczek ze wzgledu na finansowanie

1.

2.

wycieczki sfinansowane w catosci ze $rodkéw Gminnego Osrodka Kultury
w Kwidzynie
wycieczki, w ktorych kosztach organizacji partycypuijg jej uczestnicy

§3. Obowigzki kierownika wycieczki i opiekundw

1.

2.

3.

Dyrektor sposrod pracownikdw Gminnego Osrodka Kultury w Kwidzynie wyznacza

kierownika o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form wycieczek.

Kierownik wycieczki zobowigzany jest ustali¢ z Dyrektorem lub Zastepcg dyrektora

termin i zakres wycieczki przed przystgpieniem do jej organizacji .

Opiekunem wycieczki moze by¢ instruktor lub inna osoba petnoletnia, w tym rodzic

badz prawny opiekun dziecka rowniez niepetnosprawnego, ktora uzyska zgode

Dyrektora.

Do zadan Kierownika wycieczki nalezy:

a) opracowanie programu i harmonogramu - wycieczki,

b) zapoznanie z regulaminem wycieczki rodzicéw/opiekundw i uczestnikéw

C) zapewnienie warunkow do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki
oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

d) zapoznanie uczestnikdw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow
do ich przestrzegania,

e) okres$lenie zadan opiekunowi w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki,

f) nadzorowanie zaopatrzenie uczestnikbw w sprawny sprzet i ekwipunek
oraz apteczke pierwszej pomocy,

g) organizacja transportu, wyzywienia i zapewnienie noclegu dla uczestnikow wedtug
potrzeb

h) dokonanie podziatu zadan wsréd uczestnikow,

i) opieka nad uczestnikami wycieczki,

j) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu.



5. Kierownik zobowigzany jest informowaé Dyrektora o przebiegu trwajgcej wycieczki
oraz natychmiast informowaé o zaistniatych wypadkach i pojawiajgcych sie
problemach.

6. Do zadan Opiekuna wycieczki nalezy:

a) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczestnikami,

b) wspotdziatanie z Kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki ,

c) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikow,
ze szczegoblnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

d) nadzér nad wykonywaniem zadan przydzielonych uczestnikom,

e) wykonywanie innych zadan zleconych przez Kierownika.

7. Opiekunowie potwierdzajg wlasnorecznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie
odpowiedzialnosci za bezpieczehAstwo powierzonych im dzieci.

10.Kierownik i opiekunowie powinni posiada¢ pisemng delegacje wystawiong przez

Dyrektora.

11. Dokument ten stwierdza fakt swiadczenia pracy Kierownika i Opiekuna/éw poza

Gminnym Osrodkiem Kultury w Kwidzynie.
§ 4.Podstawowe zasady bezpieczenstwa i opieki nad uczestnikami wycieczki

1. Przy organizacji wycieczek liczbe opiekunéw oraz sposob zorganizowania opieki
ustala sie, uwzgledniajgc wiek, stopien rozwoju psychofizycznego, stan zdrowie i
ewentualng niepetnosprawno$¢ oséb powierzonych opiece Gminnemu Osrodkowi
Kultury
w Kwidzynie, a takze specyfike wycieczki.

2. Dla zapewnienia uczestnikom petnego bezpieczenstwa powinna by¢ okreslana
minimalna ilo$¢ opiekundéw przypadajgca na grupe uczestnikéw :

- trzech opiekundéw na grupe 45 uczestnikow,
- dwéch opiekundéw na grupe 30 uczestnikow,
- jeden opiekun na grupe 15 uczestnikow.

3. Liczba opiekunéw moze ulec zmianie uwzgledniajgc wiek, stan zdrowia,
niepetnosprawnos¢ uczestnikow, a takze specyfike wycieczki w jakich bedzie sie ona
odbywaty.

4. Uczestnicy wycieczek powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow.

5. W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki miat miejsce wsrod jego uczestnikéw
wypadek, stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace postepowania w razie
wypadkow
w szkotach i placéwkach publicznych.

§5. Obowigzki uczestnikow wycieczki

1.

w

o

Uczestnik wycieczki jest zobowigzany dostarczy¢ Kierownikowi wycieczki pisemng zgode
(w przypadku osdb niepetnoletnich zgode od rodzicéw lub prawnych opiekundéw) na udziat
W wycieczce.

Uczestnikéw wycieczki obowigzuje punktualnos¢

Niedopuszczalne jest samowolne oddalanie sie od grupy.

Uczestnicy wycieczki zobowigzani sg do Scistego przestrzegania regulaminéw zwiedzania
i przebywania w obiektach oraz bezwzglednego podporzadkowania sie poleceniom
Kierownika wycieczki i Opiekundw.

Obowigzuje zakaz palenia tytoniu, picia alkoholu, zazywania narkotykéw.

W przypadku ztego samopoczucia nalezy niezwlocznie zgtosi¢ ten fakt opiekunowi
lub kierownikowi wycieczki

W czasie jazdy zabrania sie wychylania przez okno, spacerowania, stawania na siedzeniu
i innych niebezpiecznych zachowan.



8. W czasie wycieczki obowigzujg uczestnikdw postanowienia regulaminu GOK i przepisy
bezpieczenstwa. Wszystkie zagrozenia majgce wplyw na bezpieczenstwo uczestnikow
nalezy zgtaszac Kierownikowi wycieczki bgdz Opiekunom.

9. Wszyscy uczestnicy wycieczki zostawiajg po sobie porzadek.

§6. Finansowanie wycieczek

1. Gminny Osrodek Kultury w Kwidzynie wycieczki okresla kwote jakg uczestnik musi
zaptaci¢ za udziat w wycieczce.

2. Rodzice uczestnikow biorgcych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia
zwigzanych z nig kosztow, chyba, ze udziat w wycieczce moze by¢ sfinansowany z innych
zrodet.

3. Zadeklarowanie uczestnictwa w wycieczce jest jednoznaczne z uiszczeniem optaty na
koncie wskazanym przez Gminny Osrodek Kultury w Kwidzynie.

4. Uczestnicy (rodzice/prawni opiekunowie uczestnika niepetnoletniego), ktorzy
zadeklarowali udziat w wycieczce nie majg mozliwosci wycofania deklarac;ji.

5. Dopuszcza sie za zgodg Gminnego Osrodka Kultury w Kwidzynie wskazanie innej osoby
biorgcej udziat w wycieczce nie pozniej niz 2 dni przed planowanym wyjazdem.

6. Kierownik wycieczki oraz Opiekunowie nie ponoszg kosztéw udziatu w nie;j.

7. Kierownik wycieczki dba, by program wycieczki i jego finansowanie odbywato sie zgodnie
z zatozeniami.

§7. Dokumentacja wycieczki

1. Kierownik wycieczki przedstawia dokumentacje co najmniej 2 dni przed terminem
wycieczki.

2. Kierownik wycieczki krajowej przygotowuje nastepujgcg dokumentacje:

a) dwa egzemplarze karty wycieczki (jeden z tych egzemplarzy kierownik zabiera
na wycieczke, a drugi pozostawia w Gminnym Osrodku Kultury w Kwidzynie)
b) dwa egzemplarze listy uczestnikéw wycieczki wraz z numerem PESEL uczestnika
i numerem kontaktowym (jeden z tych egzemplarzy kierownik zabiera na wycieczke,
a drugi pozostawia w GOK Kwidzyn)
c) pisemng zgode rodzicéw/opiekundw prawnych w przypadku oséb niepetnoletnich
i pisemng zgode petnoletnich uczestnikow
d) regulamin wycieczki
e) podpisany regulamin zachowania sie uczestnikéw podczas wycieczki
f) rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu

3. Dokumentacja wycieczki przedstawiana jest Dyrektorowi lub Zastepcy dyrektora.

4. Wycieczka krajowa moze odby¢ sie po uzyskaniu akceptacji Dyrektora lub Zastepcy
dyrektora.

§8. Postanowienia koncowe

Wobec uczestnikow, ktdrzy nie przestrzegajg regulaminu i zasad przepisow bezpieczenstwa,

beda wyciggane konsekwencje w postaci poinformowania rodzicow lub opiekunéw prawnych

0 w przypadku osob niepetnoletnich o nagannym zachowaniu oraz wyeliminowaniu

uczestnika

z nastepnych wyjazdoéw/wycieczek.



Zatagcznik nr 1 do Regulamin udziatu w wycieczkach
organizowanych przez GOK w Kwidzynie
ustalonego Zarzadzeniem nr 2/16

Dyrektora GOK z dnia 03 marca 2016 r.

miejscowos¢ i data

DEKLARACJA/osoba petnoletnia

.......................................................... zorganizowanego przez Gminny  Osrodek  Kultury
w  Kwidzynie w dniu ... Wyjazd i zbidrka ...

ogodzinie ..........c.eeeenn.

Informuje, ze znany jest mi regulamin, program wyjazdu, miejsce i czas zbiorki oraz miejsce
i czas powrotu.

Zadeklarowanie uczestnictwa w wycieczce jest jednoznaczne z obowigzkiem uiszczenia opfaty na
wskazane konto bankowe Gminnego Osrodka Kultury w Kwidzynie.

Uczestnicy, ktérzy zadeklarowali udziat w wycieczce nie majg mozliwosci wycofania deklaraciji.
Dane osobowe uczestnika wycieczki:

e  Adres zamiesSzKania .........cooueiiiiii s

o Numer kontaktowy ..........c.cooviiiiiiiniiniann,
o Nazwisko i imig, tel. kontaktowy osoby upowaznionej do kontaktu w sytuacjach zagrozenia zycia
uczestnika WYCIECZKI .......cvviuieiiiiiiiii

e Inne wazne uwagi dotyczgce stanu zdrowia uczestnika wycCieCzKi ..............ccocveveiiiiinnnn.

Jednoczesnie oswiadczam, ze stan mojego zdrowia pozwala na podroz autokarem. W razie koniecznosci
pozwalam na udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej i podanie niezbednych lekéw.

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (t .j. Dz. z 2014r., poz. 1182 z pdzniejszymi zmianami).

Wyrazam zgode na wykorzystanie mojego wizerunku utrwalonego na zdjeciach, filmach w materiatach
0 charakterze promocyjnym, informacyjnym oraz na stronie internetowej www.gokkwidzyn.pl i na portalu
facebook zgodnie z ustawg z dnia 04 lutego 1994r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (B
t Dz. U. z 2006r., Nr 90 poz. 631 z pdzniejszymi zmianami).

imie i nazwisko
(czytelny podpis)


http://www.gokkwidzyn.pl/

DEKLARACJA/osoba niepetnoletnia

Ja NIZEJ POAPISANY/A . ...t

deklaruje che¢ wyjazdu mojego dZIECKA ...t s

00
T PP zorganizowanego przez Gminny Osrodek Kultury

w Kwidzyniew dniu ...................e.ee. Wyjazd i zbiorka ..........c.cooiiiiii

0godzinie ..........ceeiiiiinnnns

Informuje, ze znany jest mi regulamin, program wyjazdu, miejsce i czas zbiérki oraz miejsce
i czas powrotu.

Zadeklarowanie uczestnictwa w wycieczce jest jednoznaczne z obowigzkiem uiszczenia opfaty
na wskazane konto bankowe Gminnego Osrodka Kultury w Kwidzynie.

Uczestnicy, ktérzy zadeklarowali udziat w wycieczce nie majg mozliwosci wycofania deklaraciji.
Dane osobowe uczestnika wycieczki:

o Adres zamieSzKania ...........cooviiiiiiiii

e Dataurodzenia ............oooiiiiiiiiii

® PESEL oo

e Numer kontaktowy ...,

e Nazwisko i imig, tel. kontaktowy osoby upowaznionej do kontaktu w sytuacjach zagrozenia zycia
uczestnika WYCIECZKI .......cvvveieieiiiiiii

e Inne wazne uwagi dotyczgce stanu zdrowia uczestnika WycieCzKi .............cccocvviiiiinnnn.

Jednoczesnie oswiadczam, ze stan zdrowia mojego dziecka pozwala na podréz autokarem. W razie
koniecznosci pozwalam na udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej i podanie niezbednych lekow.

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (t .j. Dz. z 2014r., poz. 1182 z p6zniejszymi zmianami).

Wyrazam zgode na wykorzystanie mojego wizerunku utrwalonego na zdjeciach, filmach w materiatach
0 charakterze promocyjnym, informacyjnym oraz na stronie internetowej www.gokkwidzyn.pl i na portalu
facebook zgodnie z ustawg z dnia 04 lutego 1994r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (-
t Dz. U. z 2006r., Nr 90 poz. 631 z pdzniejszymi zmianami).

imie i nazwisko rodzica/opiekuna

(czytelny podpis)


http://www.gokkwidzyn.pl/

Zatagcznik nr 2 do Regulamin udziatu w wycieczkach
organizowanych przez GOK w Kwidzynie
ustalonego Zarzadzeniem nr 2/16

Dyrektora GOK z dnia 03 marca 2016 r.

(pieczec)
KARTA WYCIECZKI

Cele i zatozenia programowe wycieczki:

Organizacja wycieczki stanowi dziatalno$¢ wspierajaca cel podstawowy Gminnego Osrodka Kultury w
Kwidzynie, jakg jest dziatalnos¢ kulturalna oraz pomocniczg w zakresie:

- organizowania roznorodnych form edukacji kulturalnej i wychowania przez sztuke

- rozpoznawania, rozbudzania i zaspokajania potrzeb oraz zainteresowan kulturalnych mieszkahcow
Gminy Kwidzyn.

=T N o 1Y o4

Termin wycieczKi: .........oevvnnennn. llos¢dni.................

Liczba uczestnikéw: .............

Kierownik wycieczKi (imie i NAzZWISKO): ... ...

llo$¢ opiekundw: ................

SrOAEK IOKOMOCI: -t

Oswiadczenie:
Zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw dotyczacych zasad bezpieczenstwa na wycieczkach i
imprezach dla dzieci i miodziezy.

Opiekunowie wycieczki:

1.(imig i Nazwisko) .........cocviiiiiiiiiiinnen, tel

2.(imie inazwisko) ... tel

(podpis)
HARMONOGRAM WYCIECZKI

1.ZDIOIKA PrZed ... ogodz. .........
2.Wyjazd godz.......... 3.Zwiedzanie
TUAZIBE W e
.......................................................................................................................... w godz
od.....do ..... 4. Planowany
powrét o godz........ odbidr uczestnikOWw..........oooiii i

ZATWIERDZAM

(pieczeé i podpis
dyrektora)



Zatacznik nr 3 do Regulamin udziatu w wycieczkach
organizowanych przez GOK w Kwidzynie
ustalonego Zarzadzeniem nr 2/16

Dyrektora GOK z dnia 03 marca 2016 r.

Kwidzyn, dnia .................

Pan/Pani

Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury w Kwidzynie upowaznia Panig/a

............................................... do petnienia funkcji kierownika wycieczki zorganizowanej

Do obowiazkéw kierownika wycieczki w szczegolnosci nalezy:

1.0Opracowanie programu wycieczki (karta wycieczki, harmonogram).
2.0kreslenie zadan dla opiekundw i uczestnikow wycieczki.

3.Zapewnienie opieki i bezpieczehstwa oraz odpowiednich warunkéw do petnej realizacji
programu i regulaminu wycieczki, a takze sprawowanie nadzoru w tym zakresie.

4.W zaleznosci od potrzeb organizacji transportu, wyzywienia i noclegoéw dla uczestnikow;
5.Posiadanie apteczki pierwszej pomocy.

6.Skompletowanie dokumentow oraz uzyskanie zgody Dyrektora GOK Kwidzyn
lub upowaznionej osoby na przeprowadzenie wycieczki.

7.Dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki.

8.Dokonanie podsumowania odbytej wycieczki oraz sporzgdzenie sprawozdania
merytorycznego i finansowego, przedtozenie Dyrektorowi.

9.Pisemne potwierdzenie przyjecia odpowiedzialnosci przez kierownika i opiekuna.

10.Okredlenie wymagan dotyczacych sprzetu i wyposazenia uczestnikow wycieczki oraz
dopilnowanie , aby wszyscy uczestnicy byli w wtasciwie zaopatrzeni. Zebranie pisemnej zgody
rodzicéw na udziat dziecka w wycieczce. (W razie nie spetnienia pkt. 10 uczestnik moze by¢
wykluczony z wycieczki).

(podpis i piecze¢ Dyrektora)



Zatagcznik nr 4 do Regulamin udziatu w wycieczkach
organizowanych przez GOK w Kwidzynie
ustalonego Zarzadzeniem nr 2/16

Dyrektora GOK z dnia 03 marca 2016 r.

Kwidzyn, dnia .................

Pan/Pani

Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury w Kwidzynie upowaznia Panig/a

............................................... do petnienia funkcji opiekuna wycieczki zorganizowanej

Do obowiazkdéw kierownika wycieczki w szczegolnosci nalezy:

1.Wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki.

2.Nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikdw, ze szczegolnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

3.Nadzo6r nad wykonywaniem zadan przydzielonych uczestnikom.
4.Sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczestnikami.

5.Sprawdzenie stanu liczbowego uczestnikdw wycieczki przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.

6.Wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

(podpis i piecze¢ Dyrektora)



