
ZARZĄDZENIE NR 16/16 

Dyrektora Gminnego Ośrodka Kultury w Kwidzynie 

z dnia 27 grudnia 2016 r. 

 

w sprawie powołania komisji ds. inwentaryzacji i likwidacji pieczęci i pieczątek  

w Gminnym Ośrodku Kultury w Kwidzynie 

 

 

Na podstawie § 8 pkt 8 lit a Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Ośrodka Kultury w Kwidzynie  

oraz §7 Zarządzenia Nr 2/14 z dnia 15 kwietnia 2014 r. w sprawie trybu używania, przechowywania, 

ewidencji i likwidacji pieczątek w Gminnym Ośrodku Kultury w Kwidzynie 

zarządzam, co następuje: 

 

§ 1. 1. Powołuję komisję ds. inwentaryzacji i  likwidacji pieczęci i pieczątek,  w następującym składzie : 

1) Krzysztof Lis - przewodniczący 

2) Katarzyna Piekarska - członek 

3) Elżbieta Jabłońska – członek 

2. Zadania komisji ds. inwentaryzacji i likwidacji pieczęci i pieczątek: 

1) przeprowadzenie inwentaryzacji wszystkich pieczęci i pieczątek w Ośrodku  

2) zakwalifikowanie pieczęci i pieczątek nieaktualnych lub uszkodzonych do likwidacji  

na podstawie oględzin oraz sporządzenie protokołu. 

3) ich fizyczna likwidacja po akceptacji protokołu przez referenta do spraw administracji  

i ostatecznie przez Dyrektora.  

4) sporządzenie protokołu fizycznej likwidacji pieczęci, przekazanie obu protokołów  

do stanowiska referenta do spraw administracji. 

§ 2.  Termin sporządzenia odpowiedniej dokumentacji wyznaczam na 30 grudnia 2016 r.  

§ 3.  Wykonanie zarządzenia powierza się przewodniczącemu komisji. 

§ 4.  Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

      

   

 


