ZARZADZENIE NR 16/16
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Kwidzynie
Z dnia 27 grudnia 2016 r.

w sprawie powotania komisji ds. inwentaryzacji i likwidacji pieczeci i pieczatek
w Gminnym Osrodku Kultury w Kwidzynie

Na podstawie § 8 pkt 8 lit a Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Osrodka Kultury w Kwidzynie
oraz §7 Zarzadzenia Nr 2/14 z dnia 15 kwietnia 2014 r. w sprawie trybu uzywania, przechowywania,
ewidenc;ji i likwidacji pieczatek w Gminnym Osrodku Kultury w Kwidzynie

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Powotluje komisje ds. inwentaryzacji i likwidacji pieczeci i pieczgtek, w nastepujgcym sktadzie :
1) Krzysztof Lis - przewodniczacy
2) Katarzyna Piekarska - cztonek
3) Elzbieta Jabtonska — czionek
2. Zadania komisji ds. inwentaryzacji i likwidacji pieczeci i pieczatek:
1) przeprowadzenie inwentaryzacji wszystkich pieczeci i pieczatek w Osrodku
2) zakwalifikowanie pieczeci i pieczagtek nieaktualnych lub uszkodzonych do likwidacji
na podstawie ogledzin oraz sporzgdzenie protokotu.
3) ich fizyczna likwidacja po akceptacji protokotu przez referenta do spraw administraciji
i ostatecznie przez Dyrektora.
4) sporzgdzenie protokotu fizycznej likwidacji pieczeci, przekazanie obu protokotéw
do stanowiska referenta do spraw administracji.
§ 2. Termin sporzadzenia odpowiedniej dokumentacji wyznaczam na 30 grudnia 2016 r.
§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ przewodniczgcemu komisji.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



