
 

 

Kwidzyn, dnia 15.12.2021 

Znak sprawy ZP.4.2022 
 
 
…………………………… 
(pieczęć zamawiającego) 

 
ZAPYTANIE O CENĘ 

 
Zwracamy się z prośba o przedstawienie swojej oferty na poniżej opisany przedmiot zamówienia: 
Przedmiot zamówienia obejmuje zakup oraz dostawę artykułów biurowych, papierniczych, druków, zgodnie  
z bieżącymi potrzebami Gminnego Ośrodka Kultury w Kwidzynie. Ilość asortymentu i dokładna specyfikacja 
została wskazana w załączniku do niniejszego pisma. 
Termin realizacji zamówienia: styczeń – grudzień 2022r. 
Kryterium oceny ofert – cena 100% 
Inne istotne warunki zamówienia przyszłej umowy: 
Ilość asortymentu będzie wynikała z bieżącego zapotrzebowania zamawiającego. Ilości podane  
w formularzu cenowym są szacunkowe i stanowią podstawę do sporządzenia ofert przez wykonawcę. 
Zakup artykułów papierniczych następować będzie partiami a ilość asortymentu będzie wynikała z jednostronnych 
dyspozycji zamawiającego, zgłaszanych mailem, telefonicznie lub na piśmie przez pracownika GOK. 
W toku badania i oceny oferty zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych 
ofert. 
Jeśli firma, której oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy, zamawiający może wybrać ofertę 
najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert. 
Oferta powinna zawierać: formularz oferty Wykonawcy będącego Załącznikiem nr 1. Przyjmuje się, że 
Wykonawca może złożyć swoją ofertę na innym druku niż wysłany do niego – istotne, aby jego oferta zawierała 
elementy składowe zawarte na druku oferty.  
 
Oświadczenie o spełnieniu warunków - Załącznik nr 2. 
O udzielanie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy posiadający uprawnienia do wykonywania określonej 
działalności lub czynności, jeśli ustawy i rozporządzenia nakładają obowiązek posiadania takich uprawień. 
Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobowym, zdolnymi do 
wykonania zamówienia. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 
 
Ofertę prosimy: 

 
1. złożyć osobiście: 

biuro Gminnego Ośrodka Kultury w Kwidzynie, ul. Grudziądzka 30, 82-500 Kwidzyn, pokój nr 37, II piętro. 
2. pocztą elektroniczną na adres mailowy osoby prowadzącej postępowanie, tj.: krzysiek@gokkwidzyn.pl,  

w terminie do 21.12.2021r. do godz. 12:00. W razie pytań prosimy o kontakt pod numerem  
tel. 55 275 94 70, 605 039 799 osoba do kontaktu: zastępca dyrektora Krzysztof Lis 

Zastrzega się, że niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania do udzielenia zamówienia. 

 

 

 

       /-/ Krzysztof Lis 

 

              Zastępca Dyrektora  

       Gminnego Ośrodka Kultury w Kwidzynie 

 

 

 

 

 

W załączeniu  

- wzór oferty Wykonawcy; 

- oświadczenie o spełnieniu warunków. 
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Załącznik nr 1 

 

 ....................... , dnia ................  
 

 

(Nazwa/Pieczątka wykonawcy) 

Gminny Ośrodek Kultury  

w Kwidzynie 

Mareza, ul. Długa 5, 

biuro Kwidzyn, ul. Grudziądzka 30  

82-500 Kwidzyn 
 

 

OFERTA WYKONAWCY 

w związku z zapytaniem ofertowym Gminnego Ośrodka Kultury w Kwidzynie z dnia ………. 

Nazwa wykonawcy : …………………………………………………………………………………………… 

Adres/siedziba wykonawcy : ………………………………………………………………………………… 

Telefon, fax, e-mail wykonawcy: ……………………………………………………………………………. 

Część 1 – Artykuły biurowe (papiernicze) 

 Cena  

L.p. Przedmiot zamówienia ilość/sztuki netto brutto VAT 

Wartość 
brutto 

(ilość/sztuki  
x cena brutto) 

1. 

Papier biały  
POLLUX A4 

gramatura 80 g/m2 
(ryza 500szt.) 

60 ryz     

2. 

Segregator Herlitz 
Q.file A4 5cm na 

dolnych krawędziach 
metalowe okucie na 
grzbiecie otwór na 

palec dwa otwory na 
przedniej okładce 

40 szt.     

3. 

Segregator Herlitz  
A4 7,5cm na dolnych 

krawędziach metalowe 
okucie na grzbiecie 
otwór na palec dwa 
otwory na przedniej 

okładce 

40 szt.     

4. 

Obwoluty do 
segregatora PP folia 

krystaliczna 
(opakowanie 100szt.) 

15 op.     

5. 
Obwoluty z klapką  
do segregatora PP 

(opakowanie 10szt.) 

15 op.     
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6. 
Koperta C-5 biała 

(162x229)  
samoprzylepna  

100 szt.     

7. 
Koperta C-4 biała 

(229x324)  
samoprzylepna 

100 szt.     

8. 

Koperta bąbelkowa 
biała 

rozmiar zewnętrzny 
240x350 

rozmiar wewnętrzny 
220x340 

10 szt.     

9. 

Cienkopis kolor czarny 
POINT 88 STABILO 
grubość linii pisania 

0,4 

30 szt.     

10. 

Cienkopis kolor 
zielony POINT 88 

STABILO grubość linii 
pisania 0,4 

40 szt.     

11. 

Cienkopis kolor 
czerwony POINT 88 

STABILO grubość linii 
pisania 0,4 

20 szt. 

    

12. 
Marker wodoodporny 

(różne kolory) GRANIT 
20 szt. 

    

13. 
Zakreślacz ORION 

(różne kolory) 
20 szt. 

    

14. 

Kostka – wkład biały 
do pojemnika 

nieklejony  
 8,5 x 8,5 x 3,5cm 

10 szt.     

15. 

HANDY skoroszyt 
sztywny wpinany A4 

PCV opakowanie 
10szt.  

(różne kolory) 

5 op.     

16. Nożyczki 17,5 cm 10 szt.     

17. 
Przybornik na biurko 

plastikowy 
3 szt.     

18. 

Spinacz biurowy 
HANDY owalny 33mm 
niklowany opakowanie 

100 szt. 

10 op.     

19. 

Spinacz biurowy 
HANDY owalny 77mm 
niklowany opakowanie 

100 szt. 

10 op.     

20. 
Zszywki biurowe 
HANDY NO. 10  

opakowanie 1000 

10 op.     
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21. 
Zszywki biurowe 

HANDY 24/6  
opakowanie 1000 

10 op.     

22. Zszywacz  10 szt.     

23. 
Metalowy dziurkacz 

biurowy  
- 10 KARTEK 

5 szt.     

24. 

Tusz do pieczątek 
czerwony buteleczka 

25ml  
z końcówką 
ułatwiającą 

nasączanie poduszek 

2 szt.     

25. 
Teczka kartonowa  

wiązana biała 
100 szt.     

26. 
Zawieszka papierowa 

połówka 
300 szt.     

27. Zawieszka papierowa 50 szt.     

28. 
Bateria Panasonic AA 

Alkaline Power 
(opakowanie 4 szt.) 

10 op.     

29. 
Bateria Panasonic 

AAA Alkaline Power 
(opakowanie 4 szt.) 

10 op.     

30. 
Ołówek GRIP 2001  
Faber-Castell 2HB  
przekrój trójkątny  

10 szt.     

31. 
Ołówek GRIP 2001  
Faber-Castell HB  
przekrój trójkątny 

10 szt.     

32. 
Ołówek BIC Ecolutions  

bez gumki HB  
10 szt.     

33. 
Długopis 

automatyczny ZENITH 
7 (różne kolory) 

20 szt.     

34. 

Długopis 
automatyczny PILOT 

FRIXION 0,7 mm 
kolor tuszu niebieski 

10 szt.     

35. 

Długopis 
automatyczny PILOT 

FRIXION 0,7 mm 
kolor tuszu zielony 

10 szt.     

36. 

Długopis 
automatyczny PILOT 

FRIXION 0,7 mm 
kolor tuszu czerwony 

10 szt.     

37. 
Wkład do długopisu 

PILOT FRIXION  
0,5 mm kolor tuszu 

10 szt.     
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niebieski 

38. 

Wkład do długopisu 
PILOT FRIXION  

0,5 mm kolor tuszu 
czarny 

10 szt.     

39. 
Teczka rysunkowa  

z gumką EASY.ORGA 
HERLITZ A4 

10 szt.     

40. 
Skoroszyt HERLITZ  

Z ZACISKIEM SWING 
CLIP A4 

10 szt.     

41. 
Taśma bezbarwna 

jednostronnie klejąca 
10 szt.     

42. 
Taśma dwustronna  

38mm x 25 m. 
10 szt.     

43. 

Karteczki 
samoprzylepne  

38 x 51 mm  
opakowanie 3 szt. 

10 op.     

44. 
Karteczki 

samoprzylepne  
76 x 76 mm 

10 szt.     

45. 

Zakładki 
samoprzylepne   

4 x 20 x 50  
(40 kartek) Brilliant 

20 szt.     

46. 
Teczka z gumką 

(różne kolory) 
20 szt.     

Łącznie wartość zamówienia:  
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Część 2 – Druki 

 Cena  

L.p. Przedmiot zamówienia ilość/sztuki netto brutto VAT 

Wartość 
brutto 

(ilość/sztuki  
x cena brutto) 

1. 
Wniosek urlopowy 
OS-17 Drukarnia 

Sieradzki 

5 szt.     

2. 

Polecenie wyjazdu 
służbowego 

OS-6 Drukarnia 
Sieradzki 

4 szt.     

3. 
Lista obecności Os-2 

Drukarnia Sieradzki 
4 szt.     

4. 

Karta drogowa SM 

101 Drukarnia 

Sieradzki 

5 szt.     

5. 

Wniosek o zaliczkę 

typ: 408-5  

Michalczyk i Prokop 

4 szt.     

Łącznie wartość zamówienia:  

 
 

……………………………….. 

(podpis wykonawcy lub osoby uprawnionej) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

7 

 

Załącznik nr 2 

 

 

 

 

 ................................... , dnia ................  

 

(Nazwa/Pieczątka wykonawcy) 

Gminny Ośrodek Kultury  

w Kwidzynie 

Mareza, ul. Długa 5, 

biuro Kwidzyn, ul. Grudziądzka 30  

82-500 Kwidzyn 

 

 

OŚWIADCZENIE O SPEŁNIENIU WARUNKÓW 

 

 

 

Oświadczam że:  

1. Posiadam uprawienia do wykonania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy 

nakładają obowiązek posiadania takich uprawień. 

2. Posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję potencjałem technicznym  

i osobami uprawnionymi, zdolnymi do wykonania zamówienia. 

3. Znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 

4. Nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia z powodu: 

a. otwarcia w stosunku do mnie likwidacji lub ogłoszenia upadłości; 

b. zalegania z uiszczeniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne z wyjątkiem przypadków, kiedy uzyskane zostało przewidziane prawem 

zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie  

w całości wykonania decyzji właściwego organu; 

c. złożenia nieprawdziwych informacji mających wpływ na wynik prowadzonego 

postępowania. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

……………………….           ……………………. 
miejscowość, data podpis osoby upoważnionej do     

reprezentowania Wykonawcy 

 
 


